CAC VI TRi TUYEN DUNG TAI SUN WORLD BA NA HILLS

11. Chuyén vién quan tri su kién

Vi tri Chuyén vién Quan tri sy kién
Thoi gian 1am viéc Hanh chinh

Pia diém lam viéc Sun World Ba Na Hills

Gi6i tinh Nam/Ni

S6 lwong 01

MGo ta cong viéc

Thuc hién phan cong cong viéce, trién khai ké hoach thuc hién cho
toan bo phan va cac bd phan lién quan, lam ddu mdi chinh trong viéc
trién khai t6 chirc sy kién.

Phéi hop véi cac bo phan lién quan dé 1én du toan chi phi cho su
kién, 1€ hoi.

Thuc hién viéc mua hang su kién, cung cip vt tu san xuét cho cac
bd phan lién quan dé san xuét su kién. Theo ddi cac don hang su kién
do cac bd phan khac yéu cau dé hd tro viéc tdp hop chi phi sau sy
kién.

Lam cac thu tuc, gidy to lién quan dén sy kién nhu to trinh chu
truong, to trinh chi phi, hop déng,

Tham gia dong gop ¥ tudng sy kién, 18 hoi

HJ trg ddc thuc thi cong dam bdo diung tién do su kién

Tham gia van hanh su kién.

Hoan thién céc glay to, chi phi cua chuong trinh va thanh i, quyét
toan cho nha cung cép, nha thau.

Lam cac bao cdo theo su phan cong ciia cp trén

Tham gia hd trg soan thao cac quy trinh, quy dinh, quy ché,... cua
b phéan theo sy phan cong cta cap trén.

Lam viéc va hd tro tryc tiép cho cac su kién cta dbi tac duoc Ban
giam dbc phé duyét to chirc tai Cong ty

Lap ké hoach ngan sach cho tat ca cac hoat dong su kién, 1& hoi.

Yéu cau cong viéc

Do tuoi

25-35

Ngoai hinh

Trinh do

T6t nghiép Cao dang trd 1én chuyén nganh truyén
thong, marketing, t& chirc sy kién.
kinh nghiém 03 nam trd 1&€n & vi tri twrong duong.

KY¥ niang

Kién thitc to chirc su kién
K§ niang phan tich tng hop thong tin, k§ ning dam

phén, lam viéc vdi nha cung cap, k¥ ndng tin hoc van

phong, k¥ nang ngoai ngit, k§ nang san xuat, thi cong

su kién.

L]

K¥ ning thuyét trinh, truyén dat thong tin

Tinh cach

L]

C6 kha nang chiu 4p luc cao trong cong viéc.
Trung thyec, can than, nhiét tinh cong tac.
C6 kha nang quan 1y cong viéc.

Sang tao trong cOng viéc.
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