CAC VI TRi TUYEN DUNG TAI SUN WORLD BA NA HILLS

5. Chuyén vién nhan su

Vi tri Chuyén vién nhan su
Thoi gian 1am viéc Hanh chinh

Pia diém lam viéc Sun World Ba Na Hills
Gioi tinh Nam/Ni

S6 lwong 01

Mo ta cong viéc

« Quan 1y, sap xép va theo ddi ho so nhan sy toan Cong ty;

« Theo ddi, sap xép, thong bao va lam hop dong lao dong cho CB-CNV
toan Cong ty;

« Pang ky MST c4 nhan tai co quan thué;

« Kiém tra, hudng din va giai quyét cac thi tuc nghi viéc;

« Ra cac quyét dinh chim dat hop dong lao dong, bd nhiém, mién
nhiém, phan cong cong vi¢c, diéu chinh thu nhap,

* Lam thu tuc tiép nhan nhan sy méi nhan viéc;

« Kiém tra, theo ddi, béo ting giam diéu chinh va cap phat thé bao hiém
Sun Care, thé thanh vién Sun Group;

* Theo ddi va yéu cau tao dia chi email méi cho CB-CNV;

« Hudéng dan va diang ky giam trir gia canh cho CB-CNV tai co quan
thué;

« Hb tro ké toan lam quyét toan thué TNCN;

Yéu cau cong viéc

Do tudi 20 — 40

Ngoai hinh i ’

Trinh do Tot nghiép Dai hoc trd 1€n chuyén nganh kinh té,
ngoai ngit, quan tri nhan sy, luat

K¥ nang « Toi thiéu 01 nim kinh nghiém & vi tri dwong
duong;

* (0 kha nang chiu &p luc cao trong cong viéc.
* Trung thuc, can than, nhiét tinh cong tac.

» Séang tao trong cong viéc.

«  Co k¥ nang giao tiép tot

» Vi tinh van phong thanh thao.

Tinh cach «  Can thén, chi tiét, ti mi;
* Linh hoat, nhay bén;
* Nhanh nhen, chiu kho.




