
Chuyên viên kế hoạch (QS Xây lắp) 
Vị trí Chuyên viên kế hoạch (QS Xây lắp) 

Thời gian làm việc Hành chính 

Địa điểm làm việc Sun World Ba Na Hills 

Giới tính Nam/Nữ 

Số lượng cần tuyển 01 

Mô tả công việc 

• Theo dõi, phối hợp lập và triển khai kế hoạch xây lắp, sửa chữa 

hàng năm, 6 tháng, quí. 
• Công tác giá, nhà thầu, hợp đồng, tạm ứng, thanh toán, quyết 

toán giá trị, thanh lý hợp đồng, 

• Kiểm soát tiến độ, khối lượng công việc. 

• Thẩm định hồ sơ nghiệm thu giai đoạn, nghiệm thu hoàn thành. 

• Thiết kế bản vẽ thi công các hạng mục sửa chữa, xây lắp có quy 

mô vừa và nhỏ. 

• Theo dõi tổng thể các gói thầu, hạng mục phụ trách giải quyết 

• Các công việc khác theo phân công của trưởng phòng 

Yêu cầu công việc 

Độ tuổi 23 – 40    

Ngoại hình Trung bình 

Trình độ 
chuyên môn 

Tốt nghiệp Cao đẳng, Đại học chuyên ngành 

xây dựng 

Kỹ năng 
• Tối thiểu 02 năm kinh nghiệm ở vị trí tương 

đương. 

Tính cách 

• Có khả năng chịu áp lực cao trong công việc 

• Trung thực, cẩn thận, nhiệt tình công tác. Sáng 

tạo trong công việc 

• Anh văn giao tiếp cơ bản trở lên. Vi tính văn 
phòng thành thạo. 

 

 


