Trwoéng phong nhan sy

Vi tri Trudng phong nhan su
Thaoi gian 1am viéc Hanh chinh

Pia diém lam viéc Sun World Ba Na Hills
Gioi tinh Nam/Nir

S6 lwong 01

MO0 ta cong viéc

DPinh ky ra soat va dé xuat so dd to chirc, dinh bién trong pham vi
phu trach dam bao co céu tinh gon, hiéu qua, dap tng hoat dong
kinh doanh van hanh trong ting thoi ky;

Lap & kiém soat ngan sach nhan su trong pham vi phu trach dam

bao tuan thu ké hoach kinh doanh va cac dinh mac hiéu qua chi

phi nhan su;

Bam sat tinh hinh hoat dong kinh doanh, van hanh dé nghién ctru

va dé xuit cac giai phap nhan sy phi hop cho Khéi/ Chudi minh

phu trach;

Trién khai va kiém soat cong tac truyén thong vé chinh sach nhan

su theo dinh hudng cta Cong ty;

Kiém soat cac van dé lién quan dén thu tuc va quan hé lao dong;

Trién khai x4y dyung 16 trinh phat trién theo timg chirc danh trong

pham vi phu trach, kiém soat viéc trién khai thuc hién t6i timg ca

nhan;

Phéi hop trién khai cac hoat dong phong trao, hoat dong dao tao,

gan két, phat trién van hoa tai co s¢ trong pham vi phy trach;

1. Quan tri nhan su:

+ T6 chitc va kiém soat thuc hién céac thu tuc nhan sy theo quy
dinh ctia Nha Nudc, Tap doan va Cong ty trong pham vi phu
trach;

+  Quan tri hé thong dit liéu nhan sy trén phan mém va ho so ban
cung; ‘

+  Thuc hién c4c bdo cdo nhan su theo dinh ky va theo yéu cau
cua Nha nudc, Cong ty va Tap doan;

+ Dai dién Cong ty lam vi€c vdi cac co quan quan ly lao dong
trong cac van dé lién quan dén quan tri nhan su (theo phan
cong).

2. Tuyén dung: q , ’

+ Kiém soat két qua hoat dong tuyén dung va tién d¢ theo ke
hoach;

+  Quanlyh¢ théng dir liéu tng vién (ndi bo va bén ngoai);

+  Phoi hop cung b phén tuyén dung cta Tap doan dé thyc hién
tuyén dung céc vi tri cao cap.

3. Dao tao:



https://timviec365.vn/viec-lam-nhan-su-c27v0
https://timviec365.vn/viec-lam-it-phan-mem-c13v0

+ Phdi hop cung Phong dao tao Tap doan 1én cac ké hoach dao
tao cho toan bo CBNV Céng ty dam bao dap tmg nhu cau ngay
cang cao vé dich vu khach khang;

+ Thuong xuyén td chirc cac chuong trinh dao tao ndi by, dao
tao bén ngoai nham ning cao chat lugng nhan su.

Yéu cau cong viée

P tudi 30-45
Ngoai hinh
Trinh d¢ Tot nghiép Pai hoc trd 1én chuyén nganh kinh te,

ngoai ngir, quan tri nhan sy, hanh chinh, luat.

K¥ nang « Tbi thiéu 8 nam kinh nghiém trong nganh Nhén
su; t0i thiéu 3 nam kinh nghiém & vi tri tuong
duong tai cic cong ty c6 quy md 16n trén 400
nhan su;

« Uu tién cdc nhin sy ¢6 kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc dich vu, du lich khéic san, vui choi
giai tri;

« K¥ ning lanh dao va t6 chirc cong viée hiéu qua;

« K¥ ning giao tiép, thuyét trinh tdt;

« C6 thé 1am viéc dudi 4p lyc cao, kha nang thich
nghi v41 moi truong van hoa da dang;

«  Giao tiép t6t bang tiéng Anh.

Tinh cich « Can than, chi tiét, ti mi;
* Linh hoat, nhay bén;
e Nhanh nhen, chiu kho.




